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1. Charakteristika a struktura zarizeni:

nazev zafizeni: Détsky domov, Rovecné 40

adresa: Rovecné 40, 592 65 Rovecné 40

telefon: 566 574 141, 566 574 095, 566 574 988

fax: 566 574 095

e-mail: ddrovecne@seznam.cz

Www Stranky: www.ddrovecne.cz

a) détsky domov kapacita: 24 déti

profese: feditel, zastupce feditele, vedouci vychovatel, vychovatelé, asistenti

pedagoga popf. bezpe€nostni pracovnik, hospodarka, mzdova
ucetni, uklizeCka, pradlena, Svadlena, provozni elektrikar

ukol: Hlavni GCel a predmét Cinnosti je vymezen zakonem ¢. 109/2002
Sb., v platném znéni a provadécimi predpisy a zakonem C.
561/2004 Sbh. (Skolsky zakon) a provadécimi predpisy. Pfiprava
ditéte na samostatny Zivot s ohledem na prostfedi, do kterého bude
po propusténi z Ustavni vychovy odchéazet.

b) Skolni jidelna kapacita: 40 jidel
profese: vedouci Skolni kuchyng, vedouci kuchafka, kucharka
ukol: zajisténi celodenniho stravovani pro déti a zaméstnance DD

Organizacni struktura  viz. Pfiloha €. 1
Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

o po prijeti ditéte obdrzi osoby odpovédné za vychovu zpravu o pfijeti ditéte do tfi
pracovnich dnd, zakladni informace o zafizeni a vypis z vnitfniho rfadu, zejména Casti
zvlasté vyznamné pro tyto osoby

o agendu pFispévku na thradu péce vede Ucetni - hospodarka

o povinnost poskytnout informace témto osobam o jejich détech maji vSichni
pedagogicti pracovnici

o 0 opatfenich zasadni ddlezitosti ve vztahu k ditéti (jednd se o pfipady zejména
souvisejici s pFipravou ditéte na budouci povolani, IékaFské zakroky a predpokladanou
hospitalizaci ve zdravotnickém zafizeni, zavazné opatfeni ve vychové apod.)
informuje telefonicky a nasledné pisemné po odsouhlaseni feditelem zastupce feditele

o kontakty déti s témito osobami — dovolenky zajiStuje Feditel a zastupce Feditele

o navstévy osob odpovédnych za vychovu jsou mozné kterykoliv den tak, aby
nenaruSovaly rozvrh dne, je vSak potfebné ji pfedem telefonicky nebo pisemné
dohodnout, aby byla zajisténa pritomnost ditéte, organizuji ji pedagogicti pracovnici
majici v dany den sluzbu, poskytnou témto osobam informace o ditéti, navstéva,
pokud je dlivod, probéhne ve vymezeném prostoru détského domova, jinak Ize predat
dité na vychdzku po vesnici, vtakovém pfipadé osoby odpovédné za vychovu
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odpovidaji za dité — zejména za jeho zdravi, bezpe€nost, chovani na vefejnosti,
nepoZivani alkoholu, drog apod., dohodnou se okolnosti — ¢as navratu apod., navstéva
se neumoZiuje osobam pod vlivem alkoholu, drog a projevujicim agresivitu

osobam odpovédnym za vychovu ditéte poskytujeme poradenskou pomoc v oblastech
vychovné, socialni a pravni

spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu déti umisténych v DD ma ve své
kompetenci prevazné feditel zafizeni, v opodstatnénych pripadech také ostatni
pedagogicti pracovnici, ktefi maji dité ve vychovné - vzdélavaci péci, snazime se o
udrzovani kontaktd ditéte a osob odpovédnych za vychovu a pracovnikd prislusného
OSPOD, pfi opatfeni zasadni dileZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni, se toto opatfeni konzultuje s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte a
Zada se jejich vyjadreni, nejsou-li k dosazeni, navrhuje soudu ustanoveni opatrovnika



2. Postup pfi pFijimani, pfemist'ovani a propousténi déti:
Déti jsou do DD pfijimany na zékladé soudniho rozhodnuti — predbézné opatfeni,
Ustavni vychova. O umisténi ditéte v DD informuje pisemné zéstupce feditele soud, zakonné

zastupce (pokud dité do zafizeni pfedd zakonny zastupce, informace se nezasild), organ
socialné pravni ochrany déti a prislusny diagnosticky ustav.

V osobnim spisu ditéte musi byt zaloZen doklad o tom, kdo a kdy rozhodl o umisténi.
Po prijezdu ditéte do zafizeni dité pFijme Feditel, popf. z&stupce Feditele a provede pfijimaci
pohovor. Vychovatelem je dité neprodlené seznameno s vnitfnim fadem, zakladnimi
bezpecnostnimi predpisy a ostatnimi pfedpisy (s prihlédnutim na vékove zvlastnosti ditéte). O
tomto proSkoleni a seznameni s vnitfnim fadem je zaveden pisemny zdznam, ktery dité
podepiSe. Po prijeti je dale provedena vstupni zdravotni prohlidka détskou Iékarkou.

Dokumentace pfi pfijimani ditéte: rozhodnuti soudu, rodny list, obcansky prikaz,
osobni list, karticka zdravotni pojiStovny, katalogovy list Zaka, posledni Skolni vysvédceni,
podklady pro stanoveni Uhrady péce o dité osobam odpovédnym za vychovu, zdravotni
dokumentace a ostatni.

O premisténi ditéte rozhoduje soud. Navrh na pfemisténi mdze soudu podat OSPOD,
rodi¢ nebo i samo dité, pokud je na to dostate¢né rozumove vyspélé. S Zadosti o pfemisténi se
na soud dale mlze obrétit i Feditel zafizeni, kde je dité umisténo. O ddvodu premisténi dité
informuje Feditel v dostateCném predstihu, doprovod zajiStuje zpravidla Feditel nebo zastupce
feditele, pokud nelze pFitomnost zorganizacnich dlvodd zajistit, pak vychovatel.
Dokumentaci pfipravuje feditel DD. Informaci o premisténi ditéte zasila zastupce feditele do
tfi pracovnich dnd osobam odpovédnym za vychovu, diagnostickému tstavu, OSPOD, soudu,
ktery Ustavni nebo ochrannou vychovu naridil.

Propousténi déti se déje v souladu se zakonem. Vystupni pohovor vede vychovatel
rodinky a feditel, ktery pfipravuje dokumentaci. OSaceni a vybavu, pokud na ni ma dité dle
vnitfniho Fadu nérok, zajiStuje vychovatel, ktery ma dité v individualni péci. Pokud je dité
plnoleté, odchazi ze zafizeni samo, pokud nepozada o doprovod pracovnika DD (napf. na
ubytovnu, do azylového domu, atd.) Dité mladSiho véku je pfedano soudem urcené osobé
odpovédné za vychovu. Ta obdrzi i dokumentaci. Pokud dité pfed odchodem z DD poZada o
pomoc, zafizeni je mu vramci svych moZnosti a vsouladu s legislativou napomocno
s hleddnim zaméstnani, ubytovani, jednanim na Ufadech i ve spolupréci s nadacemi a
institucemi. Propusténi ditéte oznadmi zastupce Feditele do tFi dnl prislusnému diagnostickému
Gstavu, organu socialné pravni ochrany déti, osobam odpovédnym za vychovu a soudu, ktery
ustavni €i ochrannou vychovu nafidil. PFi odchodu obdrZzi dité na z&kladé predavaciho
protokolu vysvédceni, vkladni knizku, OP, priikaz zdravotni pojistovny, rodny list aj.

Spoluprace s dalSimi organizacemi je dana pFislusnymi pokyny, smérnicemi a
metodickymi pokyny.

Ditéti, které po dosazeni zletilosti odchazi ze zafizeni, se podle skutecné potieby
v dobé propusténi a podle hledisek stanovenych vnitfnim fadem, poskytne vécna pomoc nebo
jednorazovy penézity prispévek v hodnoté nejvyse 25.000,-KE. Déle se ditéti ve spolupréci
s organem socialné pravni ochrany poskytuje poradenska pomoc se zajisténim bydleni a
prace, a dale i po propusténi je zafizenim ditéti zajiStovana pomoc pfi FeSeni tiZivych
Zivotnich situaci.



3. Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zafizeni:

Organizace vychovnych cinnosti - vychova probiha v rodinnych skupinéch, které
vedou vZzdy dva kmenovi vychovatelé. Kmenovi vychovatelé vypracuji individudlni plan
rozvoje osobnosti, jehoZz soucasti jsou kratkodobé a dlouhodobé vychovné cile. S témito cili je
dité sezndmeno a spolu s nim pInéni a dosazeni jednotlivych cilli hodnoti. Vychovna ¢innost
rodinné skupiny se Fidi sestavenym TPVVC, ktery je vypracovan kmenovymi vychovateli
s vyuzitim namétd déti. TPVVC vychézeji z Celoroéniho planu a Vzdélavaciho programu
DD.

Organizace vzdélavani déti - déti se vzdélavaji ve Skolach, které nejsou soucasti
zafizeni. Vzdélavani se uskuteciuje dennim dochdzenim ¢i dojizdénim do Skoly nebo pfi
ubytovani na domové mladeze dojizdénim zpét do DD na vikendy. Za spolupréci se Skolami,
do kterych jsou déti zarazeny, zodpovida kmenovy vychovatel.

Predskolni vychova: MS Rovetné

Povinna 3kolni dochazka: ZS Rovetné, ZS Bystfice nad Pernstejnem,
Nadrazni 615, ZS Bystfice nad Pernstejnem,
TyrSova 409, ZS Bystfice nad Pernstejnem,
Tyrsova 106, ZS Olesnice, ZS Bystré

K pFipravé na budouci povolani je zvolen typ Skoly podle zajmu a schopnosti ditéte.

Organizace zajmovych cinnosti - zajmova Cinnost v domové probihd na zakladé
planovani v TPVVC a v dobé vymezené Rozvrhem dne. O této &innosti jsou provadény
pisemné denni zaznamy. Podle zajmu déti navstévuji dle svych schopnosti a zajmd rlizné
krouzky, které nabizeji 3koly, ZUS &i zajmové organizace. Prioritni je integrace déti do
spole€nosti a navazovani socialnich vazeb mimo DD.

Systém prevence socialné patologickych jevli - metodikem prevence socialné
patologickych jevli je povéfen pedagogicky pracovnik. Systém prevence se odviji od
»-Miniméalniho preventivniho programu®. Za pInéni tohoto programu zodpovidaji vSichni ped.
pracovnici. Oblast primarni prevence (pfedchazeni soc. patolog. jeviim) se zaméfuje
pfedeviim na posilovani socialnich kompetenci a emocionalni stability déti, vytvareni
podminek pro G&innou integraci déti do spole¢nosti po ukonéeni UV. Dlraz je kladen na
interiorizaci odpovédnosti a zachovavani pravidel, dale na spravedlnost, spoluicast a
spolupraci. Klicova témata prevence (oblast zdravého Zivotniho stylu, spolecenskovédni,
pfirodovédna, rodinna a obCanska vychova, socialné pravni) jsou v uc¢ebnich osnovach skol.
Déti jsou s nimi seznamovany i v mimoskolnich ¢innostech formou pohovort, diskusi, besed
apod.. Prevence drogové zavislosti: zdkaz noSeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek,
do 18 let je zakdzano koufeni a to kdekoliv. DalSi aktivity v oblasti prevence — pojeti
vychovné prace v domové pomaha predchazet Sirokému spektru socialnich patologii také tim,
Ze je détem nabizena cela Skéla volnocasovych aktivit ( sport, runi prace, péCe o zvirata aj.),
kterd jim poskytuje moznost volby, ve které oblasti se budou realizovat, doprava jim zazitek
uspéchu, napomaha uméni realisticky odhadnout své sily atd..



4. Organizace péce o déti v zarizeni:
Zarazeni déti do rodinnych skupin

Kazdé dité je zafazeno do rodinné skupiny na zakladé rozhodnuti Feditele popf. po
konzultaci s kmenovym vychovatelem. Rodinné skupiny jsou koedukované zpravidla ve véku
od 3 do 18 let, popf. do dokonceni pfipravy na budouci povolani (jako nezaopatfenad osoba).
Sourozenci jsou vzdy umistovani do stejné rodinné skupiny, o jejich rozdéleni moze
rozhodnout Feditel jen ve velmi z&vaZzném pfipadé. Prefazovani ditéte z jedné skupiny do
druhé se déje pouze v odlvodnénych pripadech.

Ubytovani déti

Zéakladni organiza¢ni jednotkou DD jsou rodinné skupiny, do kterych je zafazeno 6 - 8
déti ve véku 3 — 18 let (popf. i déle). Déti jsou do rodinnych skupin zalefiovany tak, aby byla
dodrzena heterogennost skupiny déti rlizného stari.

Byt rodinné skupiny ma kuchynku s obyvacim pokojem, pokoje déti, chodby, socialni
zafizeni a UlozZné prostory. Je vybaven zafizenim a elektropfistroji (postele, stolky, lampicky,
sk¥ing, kuchynské linky s vybavenim, sedaci soupravy, televize, video, pracka, stoly, Zidle,
Zaluzie, pocitac, knihy, cd, kazety, PC..), pradlo, oSaceni a obuv maji déti u sebe.

Mezi spolecné prostory patfi jidelna, navstévni mistnost, Satna, télocvicna, dvir a
zahrada.

Materialni zabezpeceni

Materialni zabezpeCeni je v zafizeni zajisténo standardné, v nékterych oblastech az
nadstandardné, proto za cenné predméty, finanéni hotovost, obleCeni atd., které jsou
vlastnictvim déti, neprebird DD odpovédnost (mobilni telefony, Fetizky, nausnice atd.).
Reditel zafizeni mlZe vyuZit svého prava dle § 23 odst. 1, pism.g) a pFevzit predméty do
uschovy.

Pradlo, oSaceni, a obuv déti dostavaji dle potreby, tyto véci se stavaji jejich osobnim
majetkem. VyuZivaji bézné domaci elektrické pFistroje, potfeby pro vzdélavani, audiovizuélini
a vypocetni techniku, vybaveni pro sport a turistiku, pro rekreacni ¢innost, pro cestovani...

Finanéni prostfedky déti

v

Z&kladni financni prostfedky ziskavaji déti z mésicniho kapesného. Kapesné je jim
v den vyplaty vyplaceno v celkove vysi a zlezZi na nich, zda si celou ¢astku ponechaji u sebe
nebo si Cast penéz uschovaji u svého kmenoveho vychovatele. Pokud si kapesné ponechaji u
sebe, nesou za ného odpovédnost sami. Kapesné neni povazovano za pfijem a neni mozné
z ného hradit pfipadnou nahradu Skody.

Dité mlze ziskat finanéni prostfedky jako dary od osob odpovédnych za vychovu.
S témito prostfedky si hospodari obdobné jako s kapesnym.

PFijmem ditéte je napf. sirot¢i dichod a mzda z pracovniho poméru. Pokud dité ma
vlastni pravidelné prijmy, podili se na hrazeni pfispévku na Ghradu pécCe. Pokud Feditel
zafizeni vyda spravni rozhodnuti o vysi tohoto pFispévku, je dité povinno uhradit stanovenou
vysi prispévku ve stanovené Ih(té. Nesplni-li svou povinnost dobrovolné (neda-li dité Gi
osoba zodpovédna za spravu majetku ditéte souhlas k pouZiti pFijmd k Ghradé prispévku),
postupuje se podle hlavy XI spravniho Fadu upravujici exekuci. Zbytek penéz lze se



souhlasem ditéte Ci osoby zodpovédné za spravu majetku ditéte ulozit na vkladni knizku,

které je uloZena v trezoru v feditelné, popf. na bankovni Gcet.

Systém stravovani

Stravovani déti je dané stravovacimi normami podle vyhlasky MSMT &. 107/2005 Sb.,
v platném znéni. V détském domove je zajiStovana celodenni strava a pitny rezim.

V rémci vychovné vzdélavaci Cinnosti se déti zapojuji do pfipravy stravy — napfr.
svaCin a presnidavek (v3edni dny), snidang, obédy a veCefe (volné dny, pfedevsim vikendy).
Rodinné skupiny si samostatné pfipravuji v uréené pracovni dny odpoledni svaciny, o
vikendech snidané, odpoledni svaCiny a vecCefe, o nedélich a nékterych svatcich kompletni
celodenni stravovani. Potraviny v souladu s normami o stravovani vydava vedouci kuchyné.

Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

Reditel zafizeni miize z moci Ufedni na zakladé Zadosti a po pfedchozim pisemném
souhlasu pFislusného obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti povolit ditéti, které je v
détském domové umisténo, pobyt u rodicl, popripadé jinych fyzickych osob. Pisemny
souhlas obecniho Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti musi obsahovat:

a) urceni osob, u nichz bude dité pobyvat
b) délka pobytu ditéte mimo Ustav, na kterou se souhlas vydava
) misto pobytu ditéte

Pokud obecni Urad obce s rozsifenou plsobnosti vyda zamitavé stanovisko, feditel
zafizeni bez dalSiho Z&dost o povoleni pobytu spravnim rozhodnutim zamitne.

V dobg, kdy je pobyt ditéte v zaFizeni prerusen, poskytuji pIné pfimé zaopatfeni osoby,
u nichZz dité pobyva. Poskytovani plného pfimého zaopatfeni détskym domovem je
pozastaveno.

Jestlize se dité fadné nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo
ke zméné ddvodl, pro néz byl pobyt mimo zafizeni povolen, je feditel détského domova
opravnén pobyt zrusit.

Postup v pripadé Gtéku ditéte ze zafizeni

Za (ték se povaZuje kazdé opusténi zafizeni ditétem bez dovoleni feditele nebo
pedagogického pracovnika, pfipadné nevraceni se z dovolenky, nevraceni se ze Skoly nebo
z préce, nevréaceni se zindividualni vychazky ve stanoveném Case, Uték ze spolecné
vychazky, opusténi zafizeni za pouziti nasili proti pracovnikim domova nebo Uték ditéte,
ktery zanechal stopy po zdolani zabrany nebo nedovolené opusténi domova v noci.

Pedagogicky pracovnik, jakmile nabude presvédCeni, Ze dité uprchlo, je povinen
neprodlené Gték nahlasit fediteli, pFipadné zéastupci feditele. Okolnosti Utéku zaznamena do
denniho zznamu, Uték zaznamena do knihy Gték{. Reditel, popF. zastupce feditele neprodleng
oznami Gték Policii CR, odpovédnému pracovnikovi socialné pravni ochrany déti a osobam
odpovédnym za vychovu.

Po zadrzeni ditéte na Gtéku informuje sluzbu konajici vychovatel feditele, popfr.
zastupce feditele, ktery rozhodne o prevozu ditéte.



Pokud se dité vrati samo Ci jej pFiveze jina osoba, je Uték zruSen ihned na oddéleni
policie, kde byl Gték hlasen.

Po néavratu ditéte do zafizeni je dité pfeddno vychovateli na sluzbé. Kmenovy
vychovatel provede s ditétem pohovor, vnéjsi zdravotni prohlidku, potfebnd hygienicka a
protiepidemiologicka opatfeni a zajisti bezodkladnou lékarskou péci, vyZzaduje-li to zdravotni
stav. Po déletrvajicim Utéku zajisti gynekologické lékarské vysetfeni u divek. Navrat ditéte
neprodlené ohlasi Policii CR a idaj zaznamena v knize Gtek(.

Do tfi dnli po navratu ditéte z Gtéku predlozi kmenovy vychovatel pisemny rozbor
Utéku Fediteli DD.

Rozbor utéku obsahuje tyto Udaje:
e Z&kladni nacionale
e Datum a €as Utéku a navratu

e Okolnosti Gtéku (s kym, ze které skupiny, ¢innosti, u koho byl, zda mu nékdo pomohl
atd.)

e Jaka opatfeni byla u€inéna k zadrzeni
e Jaka opatfeni k zamezeni dalSiho Gtéku

Po Utéku je ditéti vénovana maximalni pozornost, zejména ze strany kmenového
vychovatele a vedoucich pracovnikd.



5. Prava a povinnosti déti:
Préva a povinnosti déti upravuji pfislusna zdkonna ustanoveni zékona ¢. 109/2002 Sb.,

v s v

v platném znéni. Tento vnitini Fad specifikuje zejména tyto oblasti:
Systém hodnoceni a opatfeni ve vychové

Hodnoceni ditéte je provadéno kazdy den v ramci rodinné skupiny pFislusSnymi
pedagogickymi pracovniky s ohledem na individualni moznosti, schopnosti a potfeby ditéte.
Hodnoceni ditéte je zohledriovano pfi tvorbé a aplikaci planli rozvoje osobnosti. Opatfeni ve
vychové navrhuje pFislusny pedagogicky pracovnik v souladu se zakonnymi ustanovenimi.

Za prokazané poruseni povinnosti mize byt ditéti:
a) odnata udélena vyhoda (viz. nasledujici odstavec tohoto vnitfniho radu),
b) zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni, a to takto:

e za méné zavazne poruSeni vnitfniho fadu aZz 7 dni — za méné zévazné poruseni
vnitfniho fadu se povaZuje zejména pozdni navrat z individualniho pobytu max. o 1
hodinu, nerespektovani pokynll vychovatelll, nevhodné chovani na verejnosti,
neplnéni Skolnich povinnosti,

e za zavazné poruSeni vnitfniho fadu aZz 14 dni — za z&vaZzné porudeni vnitfniho Ffadu se
povazuje zejména opakované pozdni navraty z individualniho pobytu 0 méné nez 1
hodinu, pozdni navrat zindividualniho pobytu o vice jak 1 hodinu, wvulgarni
vyjadfovani vici ostatnim détem nebo zaméstnancm DD, opakované nevhodné
chovani na vefejnosti, dlouhodobé neplnéni Skolnich povinnosti,

e za velmi zavazne poruseni vnitfniho Ffadu az 21 dni — za velmi zavazné poruseni
vnitfniho Ffadu se povaZzuje zejména — zneuZivani navykovych latek, fyzické napadeni
déti nebo zaméstnancl DD, prokéazané kradeze, a to jak v DD, tak na verejnosti,

c) odnata moznost Gcastnit se atraktivni ¢innosti Ci akce,

d) zakéazana navstéva, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zameéstnancd organll socialné pravni ochrany, a to na dobu nejdéle 30 dni v
obdobi nésledujicich 3 mésicli - za zavazné poruseni vnitfniho Fadu, viz. vyse.

Za prikladné Gsili a vysledky pFi pInéni povinnosti nebo prikladny ¢in mize byt ditéti:
a) prominuto predchozi opatfeni za poruseni povinnosti
b) udélena vécna nebo finanéni odména
c) povoleni mimoradné navstévy kulturniho zafizeni, mimoradné vychazky apod.

Dité se ma pravo k navrhovanému opatfeni ve vychové vyjadfit. Opatfeni ve vychoveé
schvaluje €i zamita Feditel zafizeni.

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné, osobni dary, vécna pomoc se poskytuji v souladu se Zakonem €. 109/2002
Sb., v platném znéni.

Ustanoveni umozniuji poskytovat kapesné nezaopatfenym détem, kterym se poskytuje
pIné pfimé zaopatieni. Financni Castky, jez dité obdrZi za brigadnické prace, konané napfiklad
v dobé Skolnich prézdnin nebo z pfilezitostného zaméstnani nebo prospéchové stipendium
Zaka a studenta a odména Zaka stfedniho odborného ucilisté, nejsou prekazkou pro
poskytovani kapesného.

Kapesné se poskytuje podle vychovnych hledisek stanovenych timto vnitfnim fadem
(viz. Pfiloha €. 2). Kapesné mize byt kraceno pouze:



a) v pripadé Gtéku ditéte, a to ode dne, kdy se Utéku dopustilo, do dne kdy bylo z Gtéku
odhlaseno

b) v pripadé preruSeni pobytu, kdy je pfimé pIné zaopatteni, tedy i kapesné, poskytovano
osobami, u nichZ dité pobyva

V pripadé Utéku a prerudeni pobytu je vyplata kapesného kracena o prislusné denni
¢astky v nésledujicim mésici.

Vysi limit( kapesného za kalendafni mésic ¢ini:
a) 40 aZz 60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 120 az 180 K&, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,
c) 200 az 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,

d) 300 az 450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu.

Za obdobi kratSi neZ jeden mésic (napfiklad pfi pfichodu z jiného zafizeni apod.) se
kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichZ je v péci zafizeni. Denni vySe kapesného ¢ini jednu
tficetinu stanovené mésicni vyse kapesného. Vypoctend celkova Castka se zaokrouhli na
desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné détem nendleZi za dny, po které je na Utéku ze zafizeni.

Navrhy na kapesné predkladaji vychovatelé nejpozdéji do posledniho patku v mésici
fediteli DD, popf¥. zastupci feditele a nasledné schvaleny navrh G¢etni - hospodarce détského
domova, viz. Pfiloha €. 2.

Kapesné vyzvedne kmenovy vychovatel(ka) u Gcetni - hospodarky vZzdy nejpozdéji 1.
den v mésici. Ugetni ekonom vede evidenci vyplaty kapesného a déti potvrzuji svym
podpisem pFijem penéz. Pokud se dité neumi podepsat, prevzeti kapesného podepiSe starsi
dité nebo sourozenec.

Vychovatelé vzdy seznami déti s vysi navrzeného kapesného a zdlivodni jeho vysi.

Détem se poskytuji téZ osobni dary k narozenindm, jmeninam, UspéSnému ukonceni
studia a k jinym obvyklym prileZitostem, do celkové vySe v kalendarnim roce podle véku
ditéte, a podle délky pobytu ditéte v zafizeni v pribéhu kalendarniho roku, ve vysi dle
zakonnych ustanoveni, viz. Pfiloha €. 2. Osobni dar Ize poskytnout téZ formou penézitého
prispévku.

Détsky domov poskytuje ditéti, jemuz byl ukonen pobyt v zafFizeni, jestlize dosahlo
zletilosti a v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pFipravy na povolani, vécnou pomoc
nebo jednorazovy penézity prispévek (dale jen vécna pomoc). O konkrétni formé vécné
pomoci rozhodne feditel détského domova ve spoluprdci s prisluSnymi pedagogickymi
pracovniky. PFi stanoveni formy vécné pomoci je bran zfetel také na nazor ditéte s ohledem
na jeho rozumové a socialni schopnosti.

Hodnota vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti, jemuz byl ukonCen pobyt ve
Skolském zarizeni pro vykon Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy z dlivod( uvedenych v
§ 24 odst. 5 pism. b) a ¢) zakona ¢. 109/2002 Sh., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o

vy,

zméné dalSich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisd, ¢ini nejvyse 25 000 Kg&.



O skutecné vySi prispévku rozhoduje feditel zafizeni na poradé vedeni podle nize
uvedenych kritérii.

PFi rozhodovéni o skutecné vysi prispévku se bere na zfetel pfedevsim skutecnost, do
jakého prostiedi dité odchazi (do samostatného Zivota, do domu na plli cesty, do plvodni
rodiny nebo k jinym pfibuznym, popf. k partnerovi), uspésné ukonCeni pFipravy na povolani,
délka pobytu v zafizeni, dodrzovani vnitfniho fadu, Utékovost ze zafizeni apod.

Organizace dne

Organizace dne stanovend timto vnitfnim fadem je jen rdmcovym schématem pro
organizaci dne v ramci rodinnych skupin. Konkrétni organizace dne vyplyva z potreb
jednotlivych rodinnych skupin a potfeb jednotlivel (s ohledem na fyzickou i psychickou
vyspélost jednotlivych déti). O organizaci dne rozhoduje a odpovida za ni sluzbu konajici
vychovatel pfislusné rodinné skupiny pfi respektovani zdsad zdravého Zivotniho stylu,
vychovnych opatfeni, obecné platnych norem ve vychové déti a mladeze apod.. Trvalejsi
zmeény v organizaci dne oproti tomuto schématu musi byt projednany s feditelem zarizeni.

Pracovni dny:

6:30 — ranni vstavani, vétrani, osobni hygiena, Uprava llizek, oblékani, tklid pokoijli
6:50 — snidané
7:05 - 7:15 — priprava na odchod do 3kol, kontrola o$aceni, odchod do $kol
11:15 - postupny pfichod ze Skoly, pfevlékani, hygiena
12:00 — obéd, rekreacni ¢innosti do 13:00
12:45 — odchod do Skoly na odpoledni vyucovani a zajmové krouzky
13:00 — 13:45 pobyt venku, rekreacni ¢innosti
13:45 — 14:45 pfiprava do Skoly, mladsi déti
14:45 - 15:30 volne Cinnosti déti
15:30 - 16:00 svacina
16:00 — 17:00 priprava do Skoly, starsi rocniky
17:00 — 18:00 zajmova Cinnost
18:00 — 18:30 pfiprava na veceri, uklid os. véci

(nebo ucebni doba 16:00 — 17:30 a zajmova ¢innost od 17:30 — 18:30)
18:30 — vecere
19:00 - kontrola uklidu rodinnych bunék
20:30 — ukladani ke spanku (predskolni a mladsi Skolni vék)
21:00 — ukladani k spanku (starsi Skolni vék)
21:30 — ukladani k spanku (u¢novska a stfedoSkolska mladez)



(' pFi vybéru televiznich programd jsou vychovatelé odpovédni za vybér, nesmi byt v rozporu s mravnim
ohrozovanim mladeze)

Volny den:
8:00 — 9:00 — postupné vstavani, vétrani, os. hygiena, Uprava lizek, oblékani
9:00 - snidané

9:30 — uklid rodinné skupiny, uklid spole¢nych prostor DD, dalsi sebeobsluzné ¢innosti,
priprava pokrmd, volné ¢innosti vychovatelli s détmi

12:00 - obéd, uklid nadobi a prace souvisejici

13:00 - volné ¢innosti vychovatelll s détmi, pobyt venku

15:30 - svacina

16:00 — volné ¢innosti vychovatelll s détmi, sebeobsluha, vecerni hygiena
18:30 — vecere

19:00 - rekreacni ¢innosti, individualni vychovna ¢innost, osobni volno
21:00 — ukladani ke spanku (pfedskolni a mladsi Skolni vék)

22:00 — ukladani k spanku (starsi Skolni vék)

22:30 — ukladani k spanku (u¢novska a stfedoSkolska mladez)

Pobyt déti mimo zafizeni (vychazky, pobyt u rodicu ¢i jinych osob, pfechodné ubytovani
mimo zafizeni)

Samostatné vychazky (dale jen ,.SV*) povoluje po splnéni povinnosti détem star§im 7
let v souladu s Dennim rozvrhem a TPVVC vychovatel pFisluiné rodinné skupiny. Povoleni
SV suvedenim mista a doby pfedem zapisuje do vychazkového listu — vychovatel tuto
informaci potvrdi svym podpisem. Vychazky mze povolit i statutarni zastupce a reditel DD.

Vsechny déti museji byt pfedem pouceny o dodrZovani bezpecnostnich pravidel,
dopravnich predpisl, prvni pomoci v pripadé drazu.

Dité mladsi sedmi let mlze travit volny ¢as mimo objekt DD jen za dohledu
vychovného pracovnika, dité starSi sedmi let s védomim vychovného pracovnika i bez jeho
dohledu.

Doprovod déti do Skoly je zabezpeCovan pro déti prvniho ro€niku, pro déti starSi
sedmi let je moZné uplatfiovat diferencovany pristup, ale s pfihlédnutim k rozumove a socialni
zralosti ditéte. Nemocné déti doprovazi k lékari vychovatel. Obecné je to zavazné smérem ke
viem détem, Ize vSak vyjimeCné déti starSi 15 let poslat k Iékafi samostatné. Vychovatel
konkrétniho ditéte presto zodpovida za uplne a fakticky objektivni zpravy o zdravotnim stavu

v \s

tohoto ditéte, proto vzdy telefonicky navstévu ovéri v ordinaci lékare.

Reditel détského domova mlZe v zajmu Gspé&3né vychovy déti povolit ditéti pobyt
mimo zafizeni - pobyt u rodicl popfipadé jinych fyzickych osob (8§23 odst. 1 pism. a) zdkona
€.109/2002 Sh., v platném znénia 8§ 30 odst. 1 zakona ¢.359/1999 Sb., v platném znéni).

Rodice ditéte popripadé jiné fyzické osoby, mohou pisemnou formou poZadat feditele
zafizeni o pobyt ditéte mimo zafizeni.



Zédost se podava:

a) osobneé

- v kancelari feditele Détského domova, Rovecné 40 vzdy v pracovni dny od 8 do 15 hodin

- ve dnech pracovniho volna a svatku u sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika
prislusné rodinné skupiny

b) poStou na adrese Détsky domov, Rovecné 40, 592 65 Rovecné

C) Zadost Ize také zaslat v elektronické podobé

V pripadé nepovoleni pobytu u rodicd, ¢i jinych fyzickych osob podléha rozhodnuti
feditele spravnimu Fadu.

Reditel zafizeni mlZe ditéti s nafizenou Ustavni vychovou povolit prechodné
ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem, paklize byla
splnéna povinna Skolni dochazka.

PFi povoleni prechodného ubytovani jsou Feditelem mimo jiné posuzovana tato
Kritéria:
a) ndzor ditéte
b) nazor prislusnych pedagogickych pracovniki
d) osobni charakteristika ditéte
e) rozumove a socialni schopnosti ditéte
f) Casové a finan¢ni ndrocnost pripadného denniho dojizdéni
g) zvéazeni jinych alternativ

Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami (ndvstévy, pisemné a telefonické kontakty, predavani

VEci)

Navstévy déti osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami,
popfipadé dalSimi osobami, se mohou uskutecnit kdykoli s ohledem na organizaci dne
pFislusné rodinné skupiny, popfipadé dle predchozi telefonické domluvy maximalné vsak do
18:30 hodin.

Tato navstéva se mlze uskutecnit:

a) v prostoréach rodinné skupiny za souhlasu sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika

b) v navstévnich prostorach détského domova

c) mimo aredl détského domova lze navstévu uskuteCnit po pisemném potvrzeni pfevzeti
ditéte, pakliZe jde o osoby odpovédné za vychovu €i osoby blizké

d) za dodrzeni dalSich ustanoveni tohoto vnitfniho Fadu

Navstévy mohou byt zakazany nebo preruSeny v pfipadé nevhodného chovani, které
by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti a chod détského domova.

Pisemny kontakt se provadi bez omezeni.

Telefonicky kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu ¢i osob blizkych se miize
uskutecnit kdykoli s ohledem na organizaci dne pfislusné rodinné skupiny. Telefonicky
kontakt déti s témito osobami je provadén prostfednictvim telefonu v rdmci rodinné skupiny
(pfi zohlednéni naléhavosti, Cetnosti, tarifnich poplatku).

Spolusprava déti

Déti spolu s vychovateli spravuji Zivot vrodinné skupiné. Podileji se na tvorbé
tydenniho planu, kdy  vychovatel vhodné zvolenymi metodami, formami a pracovnimi
postupy koordinuje jejich napady a nazory. Je garantem, Ze planovana €innost je v souladu s




celkovou koncepci DD. Po skonceni vychovného bloku hodnoti déti uplynulou dobu, spinéni
stanovenych cill, zdGvodiuji si pFiciny netspéchl ¢i Uspéchd, hodnoti své chovani i chovani
dospélych a vytyCuji si cile a Ukoly pro dalSi obdobi. Déti v rodinné skupiné se dale podileji

na tvorbé jidelnicku na dny, kdy probiha vafeni v rdmci pfipravy na Zivot (zpravidla vikendy).

PFipominky a nazory jednotlivcl ¢i skupin nad rdmec rodinné skupiny je mozno dale
resit bud individualné s konkrétnimi vedoucimi pracovniky, prostfednictvim vychovateld
nebo na setkénich déti détského domova (,,komunitach®), zpravidla 1x za mésic.

Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, kterd vykonava Cinnost zafizeni

Déti jsou povinny Setrné, a zplisobem vhodnym a obvyklym, zachazet s majetkem i
jim svéfenymi vécmi détského domova (§ 20, odst. 2, pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb.,
v platném znéni).

Déti se podileji na Gdrzbé majetku détského domova v ramci rodinné skupiny
zplsobem obdobnym jako v rodiné. Bez souhlasu sluzbu konajiciho pracovnika nesmi dité
majetkem détského domova manipulovat — zejména jej pak pfemistovat, odnéSet, rozebirat
apod. PFi poSkozeni majetku a jemu svéfenych véci, popripadé zjisténi takového poskozeni, je
dité povinno tuto skutecnost neprodlené ohlasit sluzbu konajicimu pracovniku pFislusné
rodinné skupiny détského domova.

PFi amysIném poskozeni majetku détského domova ditétem bude postupovéno v
souladu s platnou legislativou (dle vyse zplisobené skody: napr.Uhrada z vlastnich prostredkd,
naprava Skody v ramci pracovnich ¢innosti, oznameni Policii CR).

Smluvni pobyt zletilych nezaopatfenych osob v zafizeni

Détsky domov mUze poskytovat plné pfimé zaopatteni zletilé nezaopatfené osobé i po
ukonceni Ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let.
Tento pobyt je vazan podanim pisemné Zadosti ditéte pfed dosaZzenim zletilosti 0 umoznéni
pobytu podle tohoto ustanoveni a uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu.

Reditel détského domova Zadost posoudi na zakladé doporuceni pedagogickych
pracovnikl. V pripadé souhlasu uzavie feditel domova se zletilou osobou smlouvu o
prodlouZeném pobytu.

Pobyt zletilé nezaopatiené osoby je podminén jejim Fadnym dennim studiem,
pfipravou na povolani a dodrZovani vnitfniho fadu Détského domova, Rovecné 40.

O ukonceni tzv. prodlouzeného pobytu pfed Fadnym ukonCenim denniho studia
informuje zletila nezaopatfend osoba feditele zafizeni pisemnou formou.

V pfipadé nedodrZeni smluvnich podminek a ustanoveni tohoto vnitfniho Fadu ze strany
zletilé nezaopatiené osoby, je Feditelem zafizeni smlouva jednostranné ukoncena. Délka
vypovédni Inlty je stanovena ve smlouvé o prodlouzeném pobytu.

Postup pri podavani a vyfizovani 7Zadosti, stiznosti a ndvrhi fediteli, pedagogickym
pracovnik( zafizeni a dal$im osobam a organtim

Dité umisténé v détském domové mé pravo obracet se Z&dostmi, stiznostmi a navrhy na
feditele a pedagogické pracovniky zafizeni.

Tyto mliZze podavat:

a) fediteli zafizeni osobné v kancelafi feditele domova (zpravidla dle domluvy)

b) Fediteli zaFizeni pisemné prostfednictvim podatelny détského domova

¢) prislusnym pedagogickym pracovnikim osobné (zpravidla dle domluvy)

d) prostfednictvim schranky ddvéry




Vyfizeni zadosti, stiznosti a navrh( podanych Fediteli ¢i pedagogickym pracovnikim
détského domova je vyfizeno bezodkladné vEetné vyhotoveni pisemného zaznamu.

Zadosti, stiznosti a navrhy adresované p¥islusnym statnim organiim, organtim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni
ochrany déti miZe dité odeslat prostfednictvim podatelny détského domova. Tyto budou
odeslany nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim détského
domova a to bez kontroly jejich obsahu a jsou evidovany.



6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Osoby odpovédné za vychovu ditéte maji pravo :

O

O

na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dllezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

na udrZzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohroZujici dité,
na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

pisemné poZadat feditel zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1
pism. a).

Osoby odpovédné za vychovu déti umistovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu
maji zejména povinnost:

O

pfi pfedani ditéte do urCeného zafizeni predat soucasné dokumentaci uvedenou v § 5
odst. 5

zajistit doprovod ditéte mladSiho 15 let v pFipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism.
a) a § 24 odst. 6 pism. a), poprFipadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup
seznamit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni

oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy

pfedat ditéti umisténému do zafizeni na zéakladé jejich Zadosti finan¢ni Castku jako
kapesné ve vysi stanovené v § 31

hradit naklady na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
Zadost



7. Uhrada nakladd na péci o déti v zafizeni

PFispévek na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam v zafizeni se
fidi pFislusnymi zakonnymi ustanovenimi § 27 az § 30 zakona €.109/2002 Sh., v platném
Znéni.

Vydani rozhodnuti

Vysi prispévku a podil rodict na jeho thradé v jednotlivych pripadech stanovi feditel
détskeho domova rozhodnutim ve spravnim fizeni, dle prispévkového koeficientu k vypoctu
prispévku na Uhradu péce (viz. Pfiloha €. 3).

Rodife se ve spravnim fizeni maji mozZnost pfed vydanim rozhodnuti vyjadfit k
podkladiim rozhodnuti, ke zplsobu jejich zjisténi, popfipadé navrhnout jejich dopInéni.

Toto mohou ucinit:
a) nahlédnutim do spisu tykajiciho se dané véci v kancelafi ucetni - hospodarky Détského
domova, Rovecné 40, v pracovni dny od 8 do 15 hodin
b) telefonicky na telefonnim Cisle détského domova — 566 574 141
c) pisemné na adresu Détsky domov, Rovecné 40, 592 65 Rovecné, a to ve lh{té do 10 dnd od
obdrzZeni ozndmeni mozZnosti sezndmeni se s podklady rozhodnuti.

Dle § 29 zakona ¢.109/2002 Sh., v platném znéni, - v pfipadé, Ze dité nebo
nezaopatiend osoba ma vlastni prijmy, podili se na hrazeni pFispévku tak, Ze pokud dité
pobira sirot¢i dichod (jde o dité jednostranné ¢i oboustranné osifelé) a zaroveri nema jiny
prijem, pouzije se na Ghradu prispévku nejvyse 10% sirotéiho dlichodu. Dité, které ma jiny
prijem nez sirotéi dlichod (at’ uz jde o sirotka ¢i nikoliv), se podili na hrazeni pFispévku tak, ze
se pouzije Cast prijmd prevysujicich 50 % vySe prispévku, platné pro prislusnou vékovou
kategorii, a to aZz do vyS3e prispévku.

Rozdil mezi Castkou ur€enou pro Uhradu pFispévku z pfijmu déti a stanovenym
prispévkem, hradi rodice; § 29, odst. 1-3 zakona 109/2002 Sb. v platném znéni.

Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti feditele détského domova se Ize odvolat do 15 dnli ode dne jeho
doruceni, ke Krajskému ufadu Kraje Vysoc€ina, Zizkova 57, 568 03 Jihlava, a to podanim
u¢inénym u Feditele Détského domova, Rovecné 40.



8. Postup zafFizeni pFi zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi
Zdravotni pécCe a zdravotni prevence

Zdravotni péCe o déti v détském domoVe je zajiStovana predevsim prostrednictvim
prislusnych zdravotnickych zafizeni.

Zdravotni prevence je zajistovana v rdmci jednotlivych rodinnych skupin prislusnymi
pracovniky, popfipadé v soucinnosti se zdravotnickymi zafizenimi.

S pripadnymi predpokladanymi Iékafskymi zakroky ¢i hospitalizaci ditéte ve
zdravotnickém zafizeni je bezodkladng, prislusnym zaméstnancem, sezndmen feditel domova,
tato skute¢nost je zaznamenana do knihy denni evidence rodinné skupiny. Reditel détského
domova nésledné tuto skutecnost projedna se zakonnymi z&stupci ditéte, popfipadé s jinymi
osobami, kterym bylo dité svéfeno do vychovy pfislusSnym organem. Jedna-li se o akutni
IékaFsky zakrok Ci hospitalizaci, Feditel zafizeni o0 ném bezodkladné pisemné informuje osoby
uvedené v predchozi vété (§ 2 odst.9) vyhlasky ¢.438/2006 Sb., v platném znéni).

Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Prevence rizik pfi pracovnich Cinnostech je zajistovana predevsim pfislusnym sluzbu
konajicim pedagogickym pracovnikem.

Zaméstnanci jsou pfi nastupu do pracovniho poméru v détském domové pouceni v
oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi zaméstnanci i déti svéfenych do péce détskému domovu.
Skoleni v oblasti BOZP je pak nasledné provadéno Feditelem zaFizeni pop¥ipadé opravnénym
pracovnikem v pravidelnych intervalech v souladu s platnou legislativou.

Déti jsou v pravidelnych intervalech pouceny o bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi
pracovnich Cinnostech, o tomto pouceni je proveden pisemny zdznam do knihy denni
evidence. Pfed zahajenim prislusné pracovni Cinnosti je sluzbu konajici zaméstnanec povinen
déti opétovné poucit o zplsobu vykonavani ¢innosti, pripadné o zplsobu pouziti nastrojl,
naradi apod., a dale o moZnych rizicich pfi vykonavani €innosti. Zaméstnanec je povinen
oveérit informovanost déti. V pripadé ohroZeni bezpecnosti zdravi a bezpeCnosti déti Ci
zaméstnancl je zaméstnanec povinen pracovni ¢innost zrusit, prerusit ¢i zakazat a informovat
pFislusné zaméstnance tak, aby pFi¢iny ohroZeni byly neprodlené odstranény (o této
skutecnosti provede zaznam do knihy denni evidence).

Reditel zafizeni zodpovida za pravidelné provéadéni kontrol a revizi dle platné
legislativy.

Postup pfi Urazech déti

PFi vzniku Urazu poskytne pfitomny zaméstnanec nezbytnou prvni pomoc a zakladni
oSetfeni (lékarnicky jsou umistény na sluZzebné vychovatell. Dle potreby zajisti pFivolani
rychlé lékarské pomoci, dalSi lékarské oSetfeni (8 2 odst.9) vyhlasky €.438/2006 Sb., v
platném znéni).

Vsechny Urazy déti jsou evidovany v knize Urazl, nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skolské zafizeni o Urazu dozvi. Jde-li o Uraz, ktery zplsobil, Ze se dité
nedcastni ¢innosti Skoly nejméné jeden den, kromé dne, kdy k drazu doSlo, je o vysledku
Setfeni sepsan nasledné po ohlaseni Grazu zaznam o $kolnim Grazu na stanoveném tiskopise.

Knihy $kolnich Grazd jsou uloZeny na sluzebné vychovatelll na pFistupném misté u
lékarnicky. Za vedeni knihy Grazli je zodpovédny zastupce Feditele. Kontrolu provadi
pravidelné Feditel détského domova.



Zaméstnanci do knihy Skolnich Grazd zapisuji kazdé zranéni — Uraz, ke kterému v
objektu a na pracovistich DD, na vychazkach apod. doslo a bylo jim oznameno. Kazdé dité je
povinno bezodkladné oznamovat prislusnému pedagogickému pracovnikovi svij Graz, pokud
mu to jeho zdravotni stav dovoli, a Uraz jiné osoby, jehoZz byl svédkem, a spolupracovat pfi
vySetfovani jeho pficin.

V knize Uraz( se uvede:
a) pofadové Cislo Urazu
b) jméno, popf. jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného
C) popis Urazu
d) popis udalosti, pri které k Grazu doslo, véetné dajli o Case a misté udalosti
e) zda a kym byl Graz oSetfen
f) podpis zaméstnance, ktery provedl zépis do knihy traz(l

vrs s

g) dalsi tdaje pokud jsou potFebné k sepsani zaznamu o Urazu

V knize Skolnich Urazli se vede evidence vSech Graz(l déti, i kdyZz jimi nebyla
zplsobena pracovni neschopnost — nepfitomnost ve vyucovani.

Zéaznam o Urazu se vyhotovuje:
a) jde-li o Uraz, jehoz ddsledkem byla nepritomnost ditéte ve $kole nebo $kolském zafizeni
b) jde-li o smrtelny Uraz

Zéznam o Urazu se vyhotovuje na formuléri, jeZ je pFilohou pFislusné smérnice.

Zaznam o Urazu se vyhotovi i v pfipadé Ze Uraz nezplsobi nepFitomnost ve Skole Gi
Skolském zafizeni pokud je pravdépodobné, Ze ditéti bude poskytnuta ndhrada za bolest a
ztizeni spolecenského uplatnéni zplsobené Grazem.

Uraz se hlési:
a) zakonnemu zastupci
b) v pfipadé, Ze zjisténé skutecnosti nasvédCuji, Zze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny
&in nebo prestupek mistné pfislusnému Gtvaru Policie CR
c) pojistovné, se kterou ma zafizeni uzavienou pojistnou smlouvu pro pfipad odpovédnosti za
Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi déti

Zaznam o Urazu, jehoz dlsledkem je nepfitomnost ditéte ve Skole, nebo je
pravdépodobné, Ze mu bude poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni
zasila Skolské zafizeni za uplynuly mésic, nejpozdégji do patého dne nasledujiciho mésice:
a) zfizovateli
b) zdravotni pojistovné ditéte
¢) prislusnému inspektoratu Ceské 3kolni inspekce

Zaznam o smrtelném Urazu zasila Skolské zafizeni do 5 pracovnich dnll po podani
hlaSeni o Urazu (viz vyse):
a) zfizovateli
b) zdravotni pojistovné ditéte
¢) prisludnému inspektoratu Ceské 3kolni inspekce
d) mistné pFislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky

Postup prfi onemocnéni déti




V pFipadé onemocnéni ditéte je bezodkladné zajisténo Iékarské vySetfeni v prisluSném
zdravotnickém zafizeni, popfipadé je pFivolana rychla lékafskd pomoc. Doprovod k
Iékarskému vysetfeni a nasledny dozor pfi onemocnéni ditéte provadi pedagogicti pracovnici
v ramci pfislusné rodinné skupiny dle rozpisu smén stanovenym feditelem zafizeni. PFi
oSetfovani ditéte se postupuje dle pokynll oSetfujiciho lékafe. O onemocnéni, pokynech
oSetfujiciho Iékare, podavani léki a dalSich dllezitych skutecnostech se vede presna evidence
v knize denni evidence rodinné skupiny. V pFipadé potfeby Feditel zafizeni informuje zakonné
zastupce ditéte Ci jiné osoby odpovédné za vychovu.

Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami (viz. Priloha 4)

Pfi podezfeni intoxikace ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami je dité
povinno podrobit se na vyzvu feditele pfislusnym vysetfenim (§ 20 odst.2 pism. f) z&kona
€.109/2002 Sh., v platném znéni). O situaci je proveden zapis do knihy denni evidence. Dalsi
postup je projednan feditelem zafizeni s pedagogickymi pracovniky prislusné rodinné skupiny,
zastupcem feditele, psychologem Ci dalSimi odbornymi pracovniky.

Postup pri sebepoSkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu (viz. Priloha 4)

PFi sebeposkozeni ditéte, Ci jeho sebevrazedném pokusu, je neprodlené kontaktovana
lékarska pomoc, popfipadé policie CR, néasledné Feditel zafizeni. O mimoradné udalosti je sluzbu
konajicim zaméstnancem vyhotoven zapis do knihy denni evidence a knihy Grazil. Reditel
zafizeni v soucinnosti s pfislusSnymi pedagogickymi pracovniky kontaktuje a spolupracuje s
odbornymi pracovniky (o3etfujici 1ékar, psycholog, psychiatr apod.).

Postup pfi agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a zivoty jinych nebo vlastni (viz. Priloha 4)

PTi agresivité ditéte, ktera bezprostiedné ohrozuje zdravi a zZivoty jinych nebo vlastni, je
neprodleng kontaktovana Iékafska pomoc popfipadé police CR. V co nejkrat3im mozném terminu
je o situaci informovan feditel zafizeni. O mimoradné udalosti je sluzbu konajicim zaméstnancem
vyhotoven pisemny zdznam - zapis do knihy denni evidence, v pfipadé zranéni také do knihy
urazd. Reditel zafizeni, v soucinnosti s pfislusnymi pedagogickymi pracovniky zafizenti,
kontaktuje a spolupracuje s odbornymi pracovniky (oSetfujici Iékar, psycholog, psychiatr apod.).



PRILOHA &. 1 k VnitFnimu Fadu

Organizacni schéma — Détsky domov, Rovecné 40

Statutarni orgéan
feditel DD

Fjradlena
Svadlena
Uklizecka

Udrzbar
- Fidic,
topic

Ekonomicky Usek
ucetni-hospodarka

Vedouci vychovatel
Zéastupce statutarniho organu

Vedouci Skolni jidelny

Vychovatelé | Asistenti pedagoga

Kucharka

Vedouci
kucharka




PRILOHA &. 2 k VnitFnimu Fadu

Osobni dary

Osobni dary jsou ditéti poskytovany v kalendarnim roce do celkové vySe stanovené platnym
vladnim nafizenim; ato zejména pfi téchto prilezitostech:

a) 1740 K&, jde-li o dité do 6 let véku,

b) 2 140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,

c) 2450 K&, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu.

Do6let—1740 KC | Od 6 do 15 let —2 140 | Od 15 let — 2 450
Narozeniny nejvyse 300 nejvyse 400 nejvyse 400
Vanoce nejvyse 800 nejvyse 1000 nejvyse 1100
Svatek nejvyse 100 nejvyse 100 nejvyse 100
Studijni vysledky nejvyse 200 (2x | nejvySe 200 (2x rocné | nejvyse 200  (2x
rocné 100) 100) rocné 100)
Reprezentace nejvyse 200 nejvyse 200 nejvyse 200
zafizeni
Usp&3né  ukonceni | nejvyse 0 nejvyse 0 nejvyse 200
studia
Mimoradna aktivita | nejvyse 140 nejvyse 240 nejvyse 250
1740,00 2140,00 2450,00

Osobni dar Ize poskytnout téZ formou finanéniho prispévku. Za evidenci osobnich darl
odpovida prislusny kmenovy vychovatel.



Détsky domov, Rovecné 40

KAPESNE —1.sk. —...........occvie, MESIC : .......... ROK
C. | Jméno a datum Veék | Denni Dny Vyplaceno Podpis
narozeni ditéte vyse mimo
zafizeni
1.
2.
3.
4,
S.
Dne: ............... Hotovostprijal:.......................... Celkem KC :
Spravce rozpoctu, hl. acetni: ......................... PFikazce operace: .......................
Kapesné —1.5K. — ....coevveinnnnnnns, MESIC: ............ ROK: .............
Jméno ditéte | vék | Z&kladni | Oblast | Oblast | Oblast | Mé&si¢ni | Dny Celkem
vyse l. I. 1. vyse mimo | kapesné
DD
Fin.Castka dle vych. hledisek | Vychovna hlediska Do 6 let 6-10 let 10-15 let Nad 15 let
Oblast vzdélavani PIni si svoje povinnosti 0 +15 +25 +40
I Castetné si plni svoje povinnosti 0 +10 +15 +20
Neplni si svoje povinnosti 0 0 0 0
Oblast pracovnich povinnosti Aktivné pristupuje k pInéni prac. povinnosti | +10 +15 +25 +40
I Prac. povinnosti si pini astegnd 0 +10 +15 +20
TémeEF si neplni své pracovni povinnosti 0 0 0 0
Oblast chovani Chova se v souladu s VR DD +10 +30 +50 +70
M. Obgasné prohtesky proti VR DD 0 +10 +20 +35
Soustavné poruduje VR DD 0 0 0 0
Vy3e kapesného za mésic 40-60 K& 120-180 K& | 200-300 K& | 300-450 K¢
Denni vySe kapesného €ini 1/30 mésicni vy3e, celkova Castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru
Sestavil a s détmi projednal : veveene....../podpis vychovatele/

datum: ...

Schvalil :

Mgr. Radovan Pokorny, feditel DD




PRILOHA &. 3 k VnitFnimu Fadu

VysSe prispévkového koeficientu k vypoctu prispévku na Uhradu péce poskytované détem
a nezaopatifenym osobam v zafizenich podle zakona &. 109/2002 Sb., o vykonu UV nebo
OV ve 8kolskych zarizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zaFizenich a o
zméné dalSich zakond, ve znéni pozdgéjsich predpist

Vyse prispévku na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam ve Skolskych
zafizenich pro vykon Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy Cini za kalendarni mésic

a) 1113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 1503 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
c) 1742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu.



PRILOHA &. 4 k VnitFnimu Fadu

Postup zaFizeni p¥i vyskytu podezrelé latky a pFi podezieni na uziti omamné latky
ditétem

1. Moznost

o Zjisti-li pedagog podezielou latku a je podezfeni, Ze se jednd o drogu Ci jinou
Skodlivou latku, v pfitomnosti dalSiho ¢lena pedagogického tymu uloZi tuto latku do

obalky

o Na obalku napiSe datum, Cas a misto zajisténé latky, pfip. komu byla odebrana,
podepiSe se a uvede jméno svédka. Obalku prelepi, opatfi razitkem détského domova a

uschova ji do trezoru

o Poté je nutno bezodkladné vyrozumét policii. Identifikaci provede vZdy policie, nikoli
zaméstnanec détského domova. PFi pfevzeti nezname latky policistou si détsky domov

necha tuto skutecnost pisemné potvrdit

o Pokud je zjisténd podezreld latka u ditéte, které jevi znamky otravy, pfeda se latka

stejnym zplsobem uloZend, pFivolanému lékafri
2. Moznost

o Pedagog neznamou latku ponecha na misté nalezu
Bezodkladné zavolé policii

©)

o Do pfijezdu policie zajisti dohled na misté nalezu, pfip. zadrzi dit&, u néhoz byl nalez

ucinén

Co délat pri zjisténi, Ze dité uziva drogu ?

e Droga je kazda chemicka nebo pfirodni latka, kterd méni télesny nebo duSevni stav

Clovéka a vyvolava psychickou nebo télesnou zavislost
e Promluvit si v klidu a nezaujaté
Pozorné naslouchat a projevovat podporu
Ziskat informaci o druhu, délce, mnozZstvi a zplisobu uzivani drogy
Poskytnout kvalifikované vécné informace o konkrétni droze a o drogach obecné
Spole¢né objevovani a hledani motivace uzivani
Poskytnuti pozitivni alternativy
Vytvoreni a dodrZzovani pevnych pravidel
Konzultace s odbornikem — psychiatr, Kontaktni a poradenské centrum pro drogové a jiné
zdvislosti, Sladkova ul, 45, Cernd Pole.

Cemu se vyhnout ?

Pouzivani télesného nasili jako prostfedku donuceni
Kéazani a poucovani
StraSeni a vyhroZovani

[ J
[ J
[ J
e Qdsuzovani a obvinovani



Jak postupovat v pFipadé intoxikace ditéte ?

e Zachovat klid a rozvahu

e Zjistit maximalni informace o plvodu, mnoZstvi a zplsobu uziti drogy

e Zajistit dohled, v pripadé ohroZeni zdravi ditéte v ddsledku podezieni na poziti
omamné latky se postupuije tak, Ze vychovatel-ka zavola lékarskou sluzbu (m0ze jit o
pfedavkovani navykovou latkou) nebo zajisti prfevoz k lékafi s doprovodem dospélé
osoby. O postupu je soucasné informovan Feditel nebo statutarni zastupce détského
domova.

e Podle — Z.¢. 109/2002 Sb., § 20, odst. 2, pism. €), zni:

Dité ma povinnost podrobit se na vyzvu Feditel zafizeni vySetfeni, zda neni
ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vysetfeni tfeba
odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékar nebo odborny zdravotnicky
pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi

§ 38, odst. 2 zni:

Zdravotnické zafizeni je povinno vyhovét Zadosti feditel zafizeni o vySetfeni,
zda dité neni pod vlivem alkoholu nebo jiné ndvykové a podle zavéru lékare
poskytnout ditéti oSetfeni ve zdravotnickém zafizeni po dobu nutnou

k detoxikaci za podminek stanovenych zvIastnim pravnim predpisem
Vychovatel-ka vyhotovi zéapis pribéhu celého pfipadu a sezndmi s nim dotcené
dité, feditele nebo statutarniho zastupce détského domova a metodika prevence
socialné patologickych jevl. VSichni potvrdi svym podpisem. Dalsi opatieni se
budou odvijet podle konkrétni skute¢nosti.

Jak poznat, Ze dité drogu vzalo?

1. PFimé viditelné znaky, které se projevuji nej€astéji mimo DD (vychazka)

O
O
O
O

zaCervenani oCi (koufeni marihuany)

nesouvisla fe¢ (halucinogeny, toluen, marihuana, hasis)
zrychlena fe€ (stimulacni drogy)

zapach po fedidlech z ust, oble¢eni

2. Priikazné a jednoznacné nalezy
o nalezeni drogy
o objeveni vpichu
o nalezeni pfislusenstvi k vyrobé a pouZivani drog

3. Signaly u prFetrvavajiciho uzivani
o neodlivodnéné stfidani nalad (smutek, veseli)

O O O O O O O O

podrazdénost, agresivita a nevyrovnanost

nadmérna vycerpanost, unavitelnost, ospalost

ztrata chuti k jidlu a vyrazné hubnuti

ztrata konicku, zajmd, zhorSeny prospéch

zmeény hodnot a préatel

zmény v oblékani a v péci o zevnéjsek

Casté Izi a tajnlstkarstvi ( nezvyklé zamykani se vSude)
nevysvétliteIné ztraty penéz, prodavani osobnich véci i véci z bytu



Postup pfi sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu

V prvni fazi vychovatel-ka zajisti oSetfeni ditéte, podle zavaznosti bud pfimo v zafizeni,
nebo lékarfskou sluzbou. Soucasné poskytuje ditéti zakladni psychologickou pomoc a
podporu. Pokud nedojde k pfimému sebepoSkozeni vyZadujici Iékarské oSetfeni a
hospitalizaci, zajisti ditéti soukromi, zabrani Sifeni informaci v zafizeni a konzultuje
telefonicky s feditelem nebo statutarnim zastupcem dalSi postup. Podle zavaznosti situace
nasleduje bud okamzity prfevoz do psychiatrické léebny, nebo bude zajiSténa ambulantni
psychologicka prace s ditétem.

sebeposkozovani : (dil¢i porucha chovani)

Sebeposkozovani je nadprahovou autostimulaéni aktivitou, miZze ditéti poskytovat urcitou
levu a uvolnéni v situaci silného napéti. M(ze byt i projevem neschopnosti odlisit sebe sama
od svého okoli, vyrazem zmeény citlivosti k bolesti apod. vSechny uvedené projevy chovani
jsou socialné napadné, ruSivé a pro nejblizsi okoli zatéZuijici.

Sebeposkozovani miva celou fadu pFicin: mlze slouzit jako prostfedek k uvolnéni tenze,
upoutavani pozornosti, jako patologicky nahradni zdroj chybégjici stimulace, nékdy byva
signdlem poruchy osobnosti, ale mlze byt i radikdlnim pokusem, jak dosahnout
pozZadovanych Ulev.

e \/Casné zjisténi poruchy

e Upravit emocni problémy, kompulsivni tendence...

e Komplexni terapeutické vedeni, Behavioralni psychoterapie a specialnépedagogické
pdsobeni — cilem je kompenzace chybgjicich kompetenci, odstranéni nepfijatelného
chovani a vytvoreni zadoucich projevl, ditéti je tfeba pomoci strukturovat jeho
prostfedi a upravit denni program, abychom eliminovali zbyte€né negativni reakce.
Dité ucit zakladnim, socialné nezbytnym dovednostem, jakémusi minimalnimu
socidlnimu standardu, ktery ditéti umoZni dosahnout urcitého stupné pfrijatelné
adaptace, k ovlivnéni chovani ditéte vyuzivat metody podmiriovani, pozitivniho a
negativniho posilovani

sebevrazedny pokus :

Sebevrazedné jednani lze definovat jako nasilné konani charakteristické Umyslem
dobrovolné znicit vlastni Zivot. Riziko sebevrazdy mlze zvySovat cela fada biologickych,
psychologickych i socialnich faktor(.

PFinosem v oblasti prevence sebevrazedného jednani bylo zjiSténi, Ze u naprosté vétSiny
lidi, ktefi maji sklon k takovému reagovani, neprevlada snaha zemfit, ale touha Zit a potfeba

v

nadéje na prijatelnéjsi feSeni svych problémd.

PFiCiny: deprese, u nemocnych schizofrenii, porucha osobnosti, Zivotni pfibéh kazdého
jedince

e Zajistit co nejdfive psychiatrické vySetfeni, psychoterapeutické vedeni a podporu pfi
porozumeéni a zvladani zatéZovych situaci
e Treba pomoci ditéti FesSit problémy, které byly podnétem k sebevrazednému jednani,



e Treba brat vazné veskeré signaly, jako jsou suicidalni avahy ( zavisi na kumulaci
rlznych zatézi, vrozenych i ziskanych, i na nezvladnutych aktualnich podnétech) a
fantazie Ci vyhroZovani sebevrazdou

e Dité uvaZzujici o sebevrazdé trpi pocitem beznadéje, osamocenosti, resp. ztraci kontakt
s okolim, ktery by mu mohlo poskytnout potfebnou oporu

e Dité mé néjaké subjektivné zdvazné problémy a potfebuje ziskat nadgji, Ze je Ize vyresit

e Dilezita je i linka dlvéry a centra krizové intervence = funguji jako spojovaci ¢lanek
mezi trpicim ditétem a odborniky, ktefi mu poskytnou potfebnou pomoc, v prvnim
rozhovoru jde v naprosté vétSiné o navazani kontaktu a ziskani divéry volajiciho ditéte,
jde o to, aby dité uvéfilo, Ze i jemu Ize pomoci

e Z&kladnim pravidlem podpory jedince, ktery uvaZzuje o sebevrazdé, je nabidka Ucasti a
zajmu, ochota vyslechnout ho, identifikovat jeho problém a nabidnout urcité moZnosti
feseni.

e Dilezité je nenechat dité v této situaci samotné, protoZe samo si pomoci nedovede

PFi agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi nebo Zivoty

Bezprostiedni z&chrana obéti ( zastitit svym télem obét)! Odvést okamZité jinam. lhned se
vrétit zpét k détem, poslat jiného vychovatele-ku, zajistit dozor ( zabranéni domluvé agresorti
na kfivé skupinové vypovédi)! Pokraovat v pomoci a podpore obéti ( dat obéti napit, zajistit
Iékarské vySetfeni! Po pfipadném navratu od lékafe nepoustét ob&t mezi agresory.
Informovat feditele nebo statutarniho zastupce détského domova.

Ohlasit celou véc Policii CR, v pFipadé, Ze agrese je charakteru trestného ¢inu. Nasleduje
vlastni vySetfovani.

PFi ohrozeni zdravi ditéte intoxikaci alkoholem

Vychovatel posoudi miru intoxikace. Jedna-li se o tzv. ,, leh¢i* opilost, izoluje dité od
ostatnich, provede preventivni opatieni pfi nevolnosti, zajistuje priibézné dohled nad ditétem
a sleduje jeho stav. V pfipadé zavaznéjsi intoxikace s podezienim na ohrozZeni zdravi ditéte
postupuje stejné, jako pfi ohroZeni jinou omamnou latkou, Cili zajisti pfevoz ditéte nebo
zavola rychlou Iékafskou sluzbu. Po odvraceni ohroZeni provede zépis a podle konkrétni
situace rozhodne feditel nebo statutdrni z&stupce détského domova po konzultaci
s vychovatelem-kou a metodikem prevence socialné patologickych jevli o vychovném
opatfeni a nasledné preventivni praci s ditétem.



